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ПОЛОЖЕНИЕ
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I. Общие положения
I

1,1,Положение об экспертной комиссии Муниципального бюджетногообразовательного учреждения <<Аккиреевская средняя общеобр€вовательная
школа>> Черемшанского муниципЕIJIьного района Республики Татарстан(ДаЛее МБОУ <АККИРе"".пu" СОШ)) рЬрuбоruпrо в соответс твии сприк€tзом Федерального архивного агентства от |1.04.2018 года J\lb43 (об
утверждении примерного положения об экспертной комиссии организации))(с изменениями от 10. 11.202З г.) l

1.2.Экспертная комиссия мБоУ <Аккиреевская сош> (далее эк)создается в целях организации и проведения методической и практической
работы по экспертизе ценности документов, образовавшихся в деятельностиорганизации.
1.3.ЭК МБОУ <<Аккиреевская СОШ
директоре \,{БОУ <Аккиреевская
МБОУ <Аккиреевская СОШ) >> и
МБОУ <<Аккиреевская СОШ>.

является совещательным органом при
СОШ) создается приказом директора
действует на основании положения ЭК

мроу <<Аккиреевская сош>, согласовывает положение эк мБоукАккиреевская СоШ) с Экспертно-проверочной и методической комиссиейГосударСтвенногО комитета Респ_ублИп" T-uPcTaH пО архивноМУ Делу.1"4, Персональный состаВ эк мБоУ мвоУ <Аккиреевская СоШ)определяется приказоМ директора мБоУ <Аккирее".пu' СоШD всоответствии с прик€}зом Росархива от 11.04.2018 Jъ4З <<об утверждениипримерного положения об экспертной комиссии организации).
В состав эк мБоУ <Аккиреевская СоШ,, включаются:
председатель ЭК МБОУ <<Аккиреевская СОШ),



СеКРеТаръ ЭК МБОУ <<Аккиреевская СОШ>, члены экспертной комиссии.
В качестве экспертов и консультантов к работе ЭК МБОУ кАккиреевская
СОШ> могут привлекаться представители других сторонних организаций.
Председателем ЭК назначается директор МБОУ <<Аккиреевская СОШ>
1.5.B своей работе ЭК МБОУ <<Аккиреевская СОШ) руководствуется
Федеральным законом от 22.|0.2004 М 125-ФЗ <<Об архивном деле в
Российской Федерации>, Законом Республики Татарстан <Об архивном деле
в Республике Татарстан> от 20.07.20117 года Ns63, Положением об
Федеральном архивном агентстве, утвержденным Указом президента
Российской Федерации от 22.06.20|6 г. JЪ29З, Правилами организации
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного
фонда Российской Федерации и других архивных документов в
государственных органах, органах местного самоуправления и организациях,
утвержденные приказом Росархива от 3 |.07.202З г. М77.

II. (Dункции ЭК

2.ЭК МБОУ <<Аккиреевская СОШ> осуществляет следующие функции:
2.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности МБОУ
<<Аккиреевская СgШ)>, для хранения и уничтожения.
2.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:
а) описеЙ дел постоянного хранения управленческой и иных видов
документации;
б) перечня проектов/объектов,
документация по которым подлежит передаче на гIостоянное хранение;
в) описей дел по личному составу;
г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;
д) номенклатуры дел МБОУ <Аккиреевская СОШ>;
е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;
ж) актов о не обнаружении архивных документов, пути розыска которых
исчерпаны;
з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;
и) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов,
не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных
документов, а также перечнями документов, образуюrцихся в
процессе деятелъности федеральных органов государственной власти, иных
государственных органов Российской Федерации и подведомственных им
организаций, с указанием сроков их хранения, Q последующим
представлением их на согласование ЭПМК Государственного комитета
Республики Татарстан по архивному делу.
к) проектов локапьных нормативных актов и методических документов
МБОУ <Аккиреевская СОШ> по делопроизводству и архивному лелу.
2.З. Обеспечивает совместно с отделами МБОУ <<Аккиреевская СОШ>),
осуществляющим хранение, комплектование, учет и использование
архивных документов (далее архив организации) представление на

проблем/тем, научно-техническая



утверждение ЭПк согласованных ЭК N4БоУ <Аккиреевская сош> описей
дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации,
перечней проектов, проблем (тем), научно-технической документации,
подлежащей передаче на постоянное хранение, описей дел по личному
составу, номенклатур дел организации, актов о выделении к уничтожению
документов, не подлежащих хранению, актов о неисправимых повреждениях
документоВ Архивного фонда Российской федерации, актов о не
обнаружении документов Абrхиýt{'.}гt} rJз*шдit ý}$сqjийсяtзй ф*д*ра;-lltи- fivl1,{
Гф']lъlL'illt Ы{}'lY}Рl"l' {!t"tlfГ1-1iltibl' l

2.4. СовместнО с архивоМ мБоУ <Аккиреевская сош> службой
делопроизводства и кадровой службой организует для работников мБоу
<Аккиреевская сош> по вопросам работы с локументами, оказывает им
методическуЮ помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий
по повышению их квалификации.

III. Права ЭК

з.эК I\4БоУ <Аккиреевская СоШ) имеет право:
з.1. Щавать рекоменДациИ отделаМ l\{БоУ <Аккиреевская СоШ) и
отдельным работfiикам N{БоУ <Аккиреевская сош> по вопросам
разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве,
экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного
срока хранения и дел по личному
составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив
организации.
З.2. ЗапрашиватЬ у руководителей отделоВ N{БоУ <Аккиреевская СоШ>:
а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или
несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных
(свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному
составу;
б) предложения И заключения, необходимые для определения сроков
хранения документов.
з.з. Заслушивать на своих заседаниях руководителей отделов мБоу
<Аккиреевская Сош) о ходе подготовки документов к передаче на хранение
в архиВ ИсполнИтельногО комитета ЧеремшанскогО муниципаJIьного районареспублики Татарстан, об условиях хранения и обеспечения сохранности
документов' В тоМ числе Лрхивного фонда Российской Федерации, о
причинах утраты документов.
З.4. Приглашать на заседания ЭК N4БоУ <Аккиреевская СоШ) в качестве
консультантов и экспертов представителей научных, обrцественных и иных
организаций.
з.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы,
подготовленные с нарушением правил организации хранения,
комплектования, учета и использования документов Архивного фонда



Российской Федерации и других архивных документов в государственныхорганах, органах местного самоуправления и организациях.
З,6, Информировать дирекrорu йБоУ <Аккир..u.пu" СоШ) rlo вопросам,относяЩимся к компеТенции эк мБоУ <Аккиреевская СоШ).

IV. Организация работы ЭК

4' 1,ЭК МБОУ <АККИРееВСКаЯ СОШ> взаимодействует с архивным отеломИсполнИтельногО комитета Черемшанского муниципального районареспублики Татарстан, а также с Эпмк Государственного комитетаРеспублики Татарстан по архивному делу.
4.2.Вопросы, относящиеся к компеТенциИ эк мБоУ <АккиреевскаЯ сош> ,рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по меренеобходимости. Все заседания МБоУ uin*"p..u.nu"-- СоUj;протоколируются.
4.З.Заседание ЭК МБОУ
считаются правомочными,
ее состава.

<Аккиреевская СОШ) и принятые решенияесли на заседании присутствует более половины

4.4.Решения ЭК мБоУ <Аккиреевская сош> принимаются по каждомувопросу (локументу) отдельно большинством голосов присутствующих назаседании членоЁ комиссии. Пр" разделении голосов поровну решениепринимает председателЪ эк мIБОУ <Аккиреевская СоШ). Право
решаюЩего голоса имеюТ только члены ЭК N4БоУ <Аккиреевская СоШ)ПриглаШенные консульТантЫ и эксперты имеют право совещателъного
голоса.
4,5,Ведение делопроизводства эк мIБоу <Аккиреевская сош>возлагается на секретаря Эк N4Боу <Лккиреевская сош>
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